
Sachbearbeiter/-in Sozialversicherungen edupool.ch 
Trägerschaft : Kaufmännischer Verband Schweiz 

Bildung von Wert und Nachhaltigkeit.

Um erfolgreich zu sein, ist es unerlässlich, 
sich stetig persönlich und beruflich weiter zu 
entwickeln. Mir ist es wichtig, nicht stehen 
zu bleiben, sondern immer wieder Neues dazu 
zu lernen. Umso schöner ist es, wenn man 
das Neugelernte im Arbeitsalltag einbringen 
kann. In der Weiterbildung zur Sachbearbei-
terin Sozialversicherungen edupool.ch haben 
uns die kompetenten Dozenten viele hilfreiche, 
praxisbezogene und spannende Themen näher 
gebracht. Der Bildungsgang hat mir grossen 
Spass gemacht, und ich empfehle edupool.ch 
jederzeit mit Überzeugung weiter.

«Kompetente Dozenten 
und der Praxisbezug 
haben mich überzeugt ! »
Martina Truttmann



Beschrieb 

Träger/-innen des schweizweit anerkannten Diploms Sachbe- 
arbeiter/-in Sozialversicherungen edupool.ch sind in der Wirt- 
schaft als praxisorientierte und versierte Mitarbeitende gefragt.

Die komplexe Welt der Sozialversicherungen interessiert Sie 
und Sie möchten Ihre Kenntnisse ausbauen. Der Bildungs- 
gang Sachbearbeiter/-in Sozialversicherungen edupool.ch ver- 
mittelt Ihnen fundiertes Grundlagenwissen in den Bereichen 
Soziale Sicherheit, 1., 2., 3. Säule, Arbeitsrecht, Lohn- und 
Gehaltswesen. Sie wissen, wie sich Sozialversicherungen 
finanzieren und welche Leistungen sie erbringen. Dank dem 
hohen Praxisbezug können Sie aus der Lohnbuchhaltung 
die Abrechnungen für die Sozialversicherungen und einfache 
Lohnabrechnungen mit den entsprechenden Abzügen er- 
stellen. Sie erledigen administrative Aufgaben rund um die 
Fallabwicklung und erteilen Auskünfte an Versicherungen 
und Institutionen. Zudem ist dieser Bildungsgang die ideale 
Vorbereitung für die weiterführende Ausbildung zur/m 
Sozialversicherungsfachfrau/-mann mit eidg. Fachausweis.

Lerninhalte 

– Grundlagen Soziale Sicherheit
– 1. Säule (AHV/IV/Ergänzungsleistungen) sowie Erwerbs- 

eratzordnung/Mutterschaftsentschädigung/Sozialhilfe
– 2. Säule (Berufliche Vorsorge/Unfallversicherung) sowie 

Arbeitslosenversicherung/Krankenversicherung
– 3. Säule (3a und 3b)
– Schnittstellen zum Arbeitsrecht
– Grundlagen Lohn- und Gehaltswesen

Lernziele 

Das erworbene Wissen bildet eine solide Grundlage in den 
Sozialversicherungen und fördert besonders folgende 
Kompetenzen:
– Anwenden der Grundlagen Sozialversicherungen im Beitrags- 

und Leistungsbereich inklusive Kennzahlen und Statistiken
– Kennen der geschichtlichen, strukturellen und rechtlichen 

Zusammenhänge 
– Praktisches Anwenden von Wissen über Schnittstellen zwi-

schen Arbeitsrecht und Gehaltswesen 
– Schaffen der Grundlagen für den Fachausweis-Bildungsgang

Dauer 

ca. 2 Semester, berufsbegleitend

Diplomprüfung 

Die Diplomprüfungen finden jeweils im Mai statt. Die Prüfungen 
und Korrekturen werden von edupool.ch in zentralen Prü-
fungszentren organisiert und durchgeführt. Zur Prüfung wird 
zugelassen, wer mindestens 80 Prozent des Unterrichts 
besucht hat.

Diplom 

Die erfolgreichen Absolventinnen und Absolventen erhalten 
das schweizweit anerkannte und vom Kaufmännischen 
Verband Schweiz mitgetragene Diplom Sachbearbeiter/-in 
Sozialversicherungen edupool.ch. 

Zielgruppe 

– Mitarbeitende mit Personalaufgaben
– Personen, die Sozialversicherungen abrechnen oder Aus-

kunft geben müssen
– Praktiker/-innen, die sich umfassendes, fachspezifisches 

Wissen aneignen wollen
– Mitarbeitende bei öffentlichen Verwaltungen, Versicherun-

gen, Krankenkassen und Pensionskassen 
– Personalfachleute, die ihre Kenntnisse in den Sozialversi-

cherungen erweitern möchten
– Einsteigende, Umsteigende, Wiedereinsteigende in den 

Sozialversicherungen 
– Personen, die solide Grundlagen für eine weiterführende 

Ausbildung (z. B. Sozialversicherungsfachfrau/-mann mit 
eidg. Fachausweis) erarbeiten wollen

Persönliche Anforderungen 

– Freude am Lernen
– Interesse an der schweizerischen Sozialpolitik
– Interesse an komplexen Fragestellungen
– Wille, sich einer intensiven Ausbildung zu widmen und die 

Hausaufgaben zu erledigen
– Regelmässiger Unterrichtsbesuch

Fachliche Anforderungen 

– Empfohlen, jedoch nicht zwingend: Diplom der Handels-
schule edupool.ch oder kaufmännische oder gleichwertige 
Grundbildung

– Erste Praxiserfahrung im Bereich der Sozialversicherungen 
von Vorteil

– Kaufmännische Vorkenntnisse
– Mind. zwei Jahre Berufspraxis
– Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift (Niveau C1)

Weiterführende Ausbildungen 

Ideale Vorbereitung für den Bildungsgang Sozialversicherungs-
fachfrau/-mann mit eidg. Fachausweis.

edupool.ch 

edupool.ch ist das bedeutendste Qualitätslabel und die wich-
tigste Prüfungsorganisation der Schweiz im nicht formalen 
kaufmännischen Weiterbildungssektor. Die Organisation ist 
Pionierin und Marktführerin bei den Bildungsgängen auf Stufe 
Sachbearbeiter/-in. Jedes Jahr prüft edupool.ch über 4700 
Studierende und verleiht den erfolgreichen Absolventinnen 
und Absolventen die schweizweit anerkannten und vom Kauf-
männischen Verband mitgetragenen edupool.ch-Diplome.

Kontakt 

BWZ Rapperswil-Jona  
Zürcherstrasse 1 und 7, 8640 Rapperswil-Jona  
T 058 228 20 20, F 058 228 20 29  
weiterbildung@bwz-rappi.ch 
www.bwz-rappi.ch
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