Kanton St. Gallen
Bildungsdepartement

Berufs- und Weiterbildungszentrum Rapperswil-Jona

Am BWZ Rapperswil-Jona bilden wir mehr als 1'200 Lernende in den Abteilungen Gewerblich-
Industrielle Berufe, Kaufmannische Berufe/Detailhandel und Berufsmaturitat aus. Wir fihren so
die ganze Palette von Ausbildungen: die Attestausbildung, die vierjahrige Lehre und die Lehre
mit Berufsmaturitat. Seit August 2017 flhren wir mit der Informatikmittelschule eine schulische
organisierte Grundbildung. Unsere Weiterbildung bietet Kurse und Lehrgénge an und fihrt eine
Hohere Fachschule fir Wirtschaft.

Unterstiitzen - organisieren - antworten gt lhnen im Biut.

Die Stelle der/des Assistentin/Assistenten des Rektors (55 %) ist per 1. 1. 2021
oder nach Vereinbarung neu zu besetzen, weil die Stelleninhaberin sich beruflich ver&dndern will.

Ihre Aufgaben

In dieser Funktion fuhren Sie die Agenda des Rektors, erledigen Korrespondenz und Telefonate,
fhren das Protokoll in Sitzungen der Berufsfachschulkommission, bereiten Sitzungen vor — Sie
sind seine rechte Hand. Gesamtschulische und spezielle Anlasse wie Schneesporttage und Mit-
arbeiterausfllige organisieren Sie und bereiten Sie vor. Sie koordinieren die Publikationen wie die
Lehrmeister-Rundbriefe. Sie sind ins Sekretariat Grundbildung eingebunden und Ubernehmen
dort einen kleinen Teil Telefon- und Schalterdienst.

Ihr Rucksack

FUr diese anspruchsvolle Aufgabe bringen Sie eine abgeschlossene kaufméannische Grundbil-
dung mit. Sie sind sicher im Umgang mit Office-Produkten und sind informatik-affin. In dieser
Funktion ist Diskretion und Verschwiegenheit unabdingbar.

Unser Angebot
Sie haben die Chance in einem lebendigen Bildungszentrum in einer zentralen Position mitzuar-
beiten. Eine vielfaltige Aufgabe mit Verantwortung wartet auf Sie.

Weitere Informationen
Im Sinne einer transparenten Kommunikation weisen wir darauf hin, dass der heutige Rektor
per 31. Juli 2021 sein Amt einem Nachfolger Ubergibt.

Bitte benutzen Sie fur die Bewerbungsunterlagen das Inserat auf www.stellen.sg.ch und den
dort eingeflgten Link .

Stellen beim Kanton St.Gallen: www.stellen.sg.ch
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