
Kanton St.Gallen
BWZ Rapperswil-Jona 
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Kurzprofil des Lehrgangs 
Führungsfachmann/Führungsfachfrau  
mit eidg. Fachausweis

LEHRGANGSLEITUNG

Claudia Wehrli
Mail: claudia.wehrli@bwz-rappi.ch 

LEHRGANGSDAUER/-TAGE

24. April 2024 bis 20. Oktober 2025
Mittwoch: 18:10 – 21:25 Uhr
Samstag: 08:15 – 13:15 Uhr

LEHRGANGSGEBÜHREN

Kosten Gesamtlehrgang: 	 CHF 10'350.00 (exkl. Berufsprüfung)
Management-Zertifikat: 			 CHF 4'600.00   (inkl. Zertifikatsprüfung)
Leadership-Zertifikat: 			  CHF 4'300.00   (exkl. Zertifikatsprüfung SVF)
Prüfungsvorbereitung: 			  CHF 1'450.00
Die Preise beinhalten Unterricht, Lehrmittel, digitale Lernplattform und 
interne Prüfungen.

Gebühr eidg. Berufsprüfung: 	 CHF 900.00 (Stand November 2023) 

 
Der Lehrgang wird semesterweise verrechnet. Jeweils vor Beginn eines 
Semesters erhalten die Teilnehmer eine anteilsmässige Rechnung.

Preisänderungen bleiben vorbehalten. Ratenzahlungen sind möglich. 

Profitieren Sie von der Finanzierung der höheren Berufs-
bildung des Bundes!
* Der Bund unterstützt die Höhere Berufsbildung indem er den Absolventinnen und 

Absolventen der Berufsprüfung bis zu 50% der Kosten für vorbereitende 

Lehrgänge (inkl. Lehrmittel) zurückerstattet. Ihr Einsatz wird also belohnt! Mehr 
Informationen dazu erhalten Sie beim Sekretariat der Weiterbildung oder direkt beim SBFI: 

https://www.sbfi.admin.ch/sbfi/de/home/bildung/hbb/finanzierung.html

ADMINISTRATION BWZ RAPPERSWIL-JONA

Sekretariat Weiterbildung
Zürcherstrasse 1, 8640 Rapperswil-Jona

Tel. 058 228 20 20 
E-Mail: weiterbildung@bwz-rappi.ch
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Chef/-in sein ist lernbar! 
Führung ist mehr als «Leitung»: Als fähige Füh-
rungsperson bringen Sie Leadership (Aspekte 
zwischenmenschlicher Beziehungen) und Ma-
nagement (wirtschaftliche Zusammenhänge und 
Aspekte des Changemanagements) in Einklang.

Sie eignen sich Führungskompetenz an und können diese 
umsetzen. Sie kommunizieren situationsgerecht und 
präsentieren professionell. Sie erarbeiten tragfähige 
Konfliktlösungen.
Sie eignen sich Handlungskompetenzen in Management 
und Betriebswirtschaft an. Sie sind befähigt, die Perso-
nalprozesse des Unternehmens mit zu gestalten. Sie 
lernen, wie Sie sich und ihr Team rasch und erfolgreich an 
Veränderungen anpassen können.

IHRE ROLLE IM STUDIUM

Wenn Sie gerne in komplexen Zusammenhängen denken, 
Ihre beruflichen Erfahrungen in den Unterricht einbringen 
und das Gelernte in der Praxis umsetzen wollen, erfüllen 
Sie die grundlegenden Voraussetzungen.
	 Die Bereitschaft neben den wöchentlichen Unterrichts-
lektionen Hausaufgaben zu lösen und den Unterrichts-
stoff zu bearbeiten, sind weitere Punkte für einen optima-
len Studienverlauf.

TITEL/ABSCHLUSS 

Das Bestehen der Berufsprüfung berechtigt Sie den 
eidgenössisch anerkannten und geschützten Titel Füh-
rungsfachfrau / Führungsfachmann mit eidg. Fachaus-
weis öffentlich zu tragen.
	 Der eidg. Fachausweis zeichnet Sie als Fachperson 
aus, welche an der anspruchsvollen Berufsprüfung den 
Beweis erbracht hat, den hohen Ansprüchen zu genügen.

ZIELGRUPPE

Dieser Lehrgang richtet sich an Personen, die …
… 	 einige Jahren Berufserfahrung haben und sich auf 
		  eine Führungsrolle vorbereiten wollen.
… 	 eine Führungsposition kürzlich übernommen haben.
… 	 sich in einer Kaderfunktion weiter entwickeln wollen.
… 	 ein öffentliches Amt und damit eine Rolle 
		  übernehmen.
… 	 in anderen Funktionen erhöhte Verantwortung und 
		  Führungsaufgaben übernehmen.
… 	 sich selber weiterentwickeln wollen.

VORAUSSETZUNGEN

Wenn Sie sich überlegen, die Zertifikate SVF zu erlangen, 
sollten Sie folgendes mitbringen:
—	ernsthaftes Interesse an zwischenmenschlichen  
	 Beziehungen
— Interesse an wirtschaftlichen Zusammenhängen
— Einsatzbereitschaft
— Lernbereitschaft
— sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Für das Management-Zertifikat werden zudem Grund-
kenntnisse im Rechnungswesen vorausgesetzt. Sollten 
Sie in Ihrer beruflichen Grundbildung kein Rechnungs-
wesen gehabt haben, empfehlen wir vorgängig den 
Besuch eines Buchhaltungskurses, beispielsweise 
unseren Buchhaltungskurs 1.
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Management-Zertifikat SVF

GENERAL MANAGEMENT

MODULBESCHREIBUNG

Sie verstehen, analysieren und interpretieren betriebswirt-
schaftliche Zusammenhänge und leiten daraus für Ihren 
Führungsbereich den entsprechenden Handlungsbedarf 
und -möglichkeiten ab.

Sie verstehen, analysieren, interpretieren die Zahlen aus 
dem finanziellen und betrieblichen Rechnungswesen und 
leiten, unter Einbezug der Erwartungen der wichtigsten 
Anspruchsgruppen, entsprechende Massnahmen ab.

PERSONAL MANAGEMENT

MODULBESCHREIBUNG

Sie setzen zeitgemässe Konzepte und Instrumente des 
Personalmanagements in der täglichen Führungsarbeit 
im Team/in der Gruppe erfolgreich ein.

Sie berücksichtigen in Ihrer Führungstätigkeit in einer pri-
vatwirtschaftlichen oder öffentlich-rechtlichen Institution 
die rechtlichen und betrieblichen Vorgaben, haben die 
vorhandenen Instrumente oder gestalten diese allenfalls 
mit.

CHANGE MANAGEMENT

MODULBESCHREIBUNG

Sie sind in der Lage, Veränderungsmassnahmen resp. 
-projekte auf der Ebene Team/Gruppe festzulegen und 
umzusetzen. Sie wenden die Instrumente und Methoden 
des Veränderungsmanagements in der täglichen Füh-
rungsarbeit im Team/Gruppe erfolgreich an.

Sie planen, leiten und beurteilen in Ihrem Führungsbe-
reich ein Veränderungsprojekt.

HINWEIS

Wenn Sie bereits eine andere berufliche Weiterbildung mit betriebswirtschafli-
cher Ausrichtung absolviert haben, kann Ihnen diese möglicherweise an Stel-
le des Management-Zertifikats angerechnet werden. Sie können in diesem 
Fall einen Gleichwertigkeitsantrag stellen beim Prüfungsträger. Gerne geben 
wir Ihnen dazu genauere Auskünfte. Sie finden zudem eine Liste der gleich-
wertigen Abschlüsse auf der Webseite des SVF www.svf-asfc.ch

 

Gesamtlehrgang

Führungsfachleute mit eidg. Fachausweis
(ca. 380 Lektionen)

Leadership-Zertifikat SVF

(ca. 170 Lektionen)

Management-Zertifikat SVF

(ca. 160 Lektionen)

Prüfungsvorbereitung auf 
die eidg. Berufsprüfung

(ca. 50 Lektionen)

 Die Zertifikats-Module sowie die Prüfungsvorbereitung können einzeln gebucht werden.
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Leadership-Zertifikat SVF

KOMMUNIKATION

MODULBESCHREIBUNG

Sie kommunizieren situationsgerecht mit den Mitgliedern 
Ihres Teams/Ihrer Gruppe. 

Sie nutzen die Möglichkeit der natürlichen Kommunikati-
on und setzen dabei technische Kommunikationsmittel 
angemessen ein. Sie transferieren wichtige Erkenntnisse 
über Kommunikation in die eigene Führungstätigkeit.

KONFLIKTMANAGEMENT

MODULBESCHREIBUNG

Sie bewältigen vorhandene Konflikte in Ihrem Team/Ihrer 
Gruppe.

Sie lernen die Ursachen von Konflikten zu erkennen und 
zu analysieren. Sie können Konfliktbewältigungsinstru-
mente in Verhandlungen und Schlichtungsgespräche kor-
rekt anwenden. Sie transferieren wichtige Erkenntnisse 
über das Konfliktmanagement in Ihre eigene Führungstä-
tigkeit.

PRÄSENTATION

MODULBESCHREIBUNG

Sie führen visualisierte Präsentationen adressatengerecht 
durch.

Sie können eine Präsentation wirkungsvoll strukturieren 
und präsentieren verständlich und zielgruppenorientiert. 
Sie transferieren wichtige Erkenntnisse der Präsentati-
onstechnik in Ihre eigene Führungstätigkeit. 

SELBSTKENNTNIS

MODULBESCHREIBUNG

Sie sind sich bewusst, welche Erfahrungen Sie geprägt 
haben und welche Wirkung Ihre Einstellung und Wertvor-
stellung auf Ihr Umfeld haben. Sie können sich kritisch mit 
Ihren Stärken und Schwächen auseinander setzen. Sie 
wissen wo Ihre persönlichen Grenzen sind.

Sie sind in der Lage, sich persönlich kritisch zu hinterfra-
gen und bei Bedarf entsprechende Massnahmen zur 
nachhaltigen Verhaltensänderung einzuleiten.

SELBSTMANAGEMENT

MODULBESCHREIBUNG

Sie organisieren sich in Ihrem Aufgabengebiet selber so, 
dass Sie effektiv und effizient arbeiten können.

Sie können Ihr Arbeitsverhalten analysieren und Ihre Ar-
beitstechnik verbessern. Sie wenden Methoden/Verfah-
ren/Techniken situationsgerecht und zielorientiert an. Sie 
erkennen Stresssituationen und können Massnahmen zu 
deren Bewältigung treffen.

TEAM/GRUPPE FÜHREN

MODULBESCHREIBUNG

Sie reflektieren Ihre Situation in der Gruppe/im Team. Sie 
wirken situationsgerecht, effektiv und effizient auf die Mit-
glieder Ihres Teams/Ihrer Gruppe.

Sie wissen wie Ihre Team-/Gruppenmitglieder motivieren 
und schaffen damit ein Umfeld, das sich positiv auf die 
Selbstmotivation der Gruppe auswirkt. Sie können Mitar-
beitergespräche führen und leiten sich daraus ergebende 
Massnahmen ein.
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ZULASSUNG ZUR BERUFSPRÜFUNG

Zur Prüfung wird zugelassen, wer:

—	im Besitz eines EFZ, eines Maturitätszeugnisses oder 
	 eines gleichwertigen Ausweises ist und über eine 
	 mindestens dreijährige Berufspraxis, davon mindes-
	 tens ein Jahr als Leiterin oder Leiter eines Teams bzw. 
	 einer Gruppe verfügen.

oder

— eine mindestens sechsjährige Berufspraxis, davon 
	 mindestens ein Jahr als Leiterin oder Leiter eines 
	 Teams bzw. einer Gruppe nachweisen kann.

und

— über die erforderlichen Modulabschlüsse Leadership-
	 Zertifikat SVF, Management-Zertifikat SVF bzw. eine 
	 Gleichwertigkeitsbestätigung verfügt.

Prüfungswesen

ZERTIFIKATSPRÜFUNGEN

Die beiden Semester «Leadership» und «Management» 
schliessen Sie mit einem Zertifikat am BWZ ab. Sie absol-
vieren zudem die jeweiligen Zertifikatsmodule des SVF. 
Diese finden zwei Mal pro Jahr statt, jeweils im März und 
September. Die eidgenössische Berufsprüfung zur Füh-
rungsfachfrau bzw. zum Führungsfachmann baut auf den 
SVF-Zertifikatsmodulen Leadership und Management 
auf.
Die Prüfungen werden vom Prüfungsträger auf 
www.svf-asfc.ch rechtzeitig ausgeschrieben  
(Anmeldetermin, Anmeldestelle, Tag, Ort und Dauer der 
Prüfung, Prüfungsgebühr).  

Die detaillierten Prüfungskosten für die verschiedenen 
Zertifikatsmodule und Berufsprüfung finden Sie auf der 
Seite des SFV www.sfv-asfc.ch.

VORBEREITUNG AUF DIE BERUFSPRÜFUNG AM BWZ

Wir am BWZ bieten Ihnen eine vollumfängliche Prüfungsvorbereitung an.

- Vernetzungsmodul zur Vorbereitung auf die übergreifende Fallstudie.
- Vorbereitung auf die umfassende mündliche Prüfung (90 Minuten)
- intensives Prüfungstraining
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Persönliche Beratung

Gerne stehen wir Ihnen auch für eine individuelle,  
unverbindliche Beratung zur Verfügung.

Wir freuen uns über Ihre Kontaktaufnahme!

Claudia Wehrli Lehrgangsleitung
Barbara Balimann Leitung Weiterbildung BWZ
Tel: 058 228 20 20
E-Mail: weiterbildung@bwz-rappi.ch

DER RICHTIGE LEHRGANG FÜR MICH?

Wenn Sie zwei oder mehrere Fragen mit «Ja» beantworten 
können, dann könnte der Lehrgang Führungsfachmann/
Führungsfachfrau für Sie interessant sein.

	– Wollen Sie sich auf eine Führungsrolle vorbereiten oder 
sich in dieser Rolle besser positionieren?

	– Möchten Sie sich persönliche und fachliche Kompetenzen 
aneignen, um ein Team oder eine Gruppe zu führen?

	– Möchten Sie einen Lehrgang, wo sie das Gelernte direkt in 
die Praxis umsetzen können?

	– Wollen Sie Ihr betriebswirtschaftliches Know-How erwei-
tern um den Anforderungen einer Führungsrolle auch in 
dieser Hinsicht gewachsen zu sein?

	– Oder fehlt Ihnen ein anerkannter Abschluss als Führungs-
person??

Informationsveranstaltung

Damit Sie sich ein besseres Bild vom Lehrgang machen können, führen wir 
regelmässig unverbindliche Informationsveranstaltungen durch. Hier 
erhalten Sie wertvolle Informationen aus erster Hand.

Die Termine der Informationsveranstaltung zum Lehrgang finden Sie auf 
unserer Homepage!

Sie können sich direkt auf unserer Internetseite www. bwz-rappi.ch 
zum Infoabend anmelden und finden dort auch noch weitere nützliche 
Informationen zum Lehrgang.
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LEHRGANGSGEBÜHREN:

Kosten Gesamtlehrgang: 	 CHF 10'350.00
Kosten Management-Zertifikat: 	 CHF 4'600.00   (inkl. Zertifikatsprüfung)
Kosten Leadership-Zertifikat: 	 CHF 4'300.00   (exkl. Zertifikatsprüfung SVF)
Kosten Prüfungsvorbereitung: 	 CHF 1'450.00
Die Preise beinhalten Unterricht, Lehrmittel, digitale Lernplattform und 
interne Prüfungen.

Die Lehrgangsgebühren können auch in Raten bezahlt werden.

INVESTITION UND FINANZIELLE BEITRÄGE 
DES BUNDES AN IHRE WEITERBILDUNG

Sie investieren für den gesamten Lehrgang ca. 
CHF 10'350.00. Der Bund unterstützt die Höhere 
Berufsbildung indem er den Absolventinnen und 
Absolventen der Berufsprüfungen bis zu 50% 
der Kosten für vorbereitende Lehrgänge  
(inkl. Lehrmittel) zurückerstattet. Ihr Einsatz  
wird also belohnt!

Mehr Informationen dazu erhalten Sie beim Sekretariat der 
Weiterbildung oder direkt über: 
https://www.sbfi.admin.ch/sbfi/de/home/themen/hbb/finanzierung.html

KOSTEN EXTERNE PRÜFUNG (SVF):

Zertifikatsprüfungen Management SV: Im Kurspreis inklusive.
	 (für alle drei Teile)
Zertifikatsprüfungen Leadership SVF:	 CHF 	1'800.00  (Stand Nov. 2023)
	 (sofern alle Teile in der gleichen Prüfungssession absolviert werden)
Eidg. Berufsprüfung SVF:		  CHF	 900.00	  (Stand Nov. 2023)



ICH MELDE ICH FÜR FOLGENDEN KURS AN:

  Gesamtlehrgang, Start: 24. April 2024
LWFF-240401, 24.04.2024 bis 20.10.2025

  Leadership-Zertifikat SVF, Start: 24. April 2024
LWFF-2404L1, 24.04.2024 bis 10.09.2024

  Management-Zertifikat SVF, Start: 22. Oktober 2024
LWFF-2410M1, 22.10.2024 bis 31.03.2025

  Prüfungsvorbereitung 2024, Start: 24. April 2024
LWFF-2404P1, 24.04.2024 bis 10.09.2024

  Prüfungsvorbereitung 2025, Start: 22. April 2025
LWFF-2504P1, 22.04.2025 bis 30.09.2025

 Frau    Herr

Rückseite beachten

Name/Vorname

Strasse

PLZ/Ort

Geburtsdatum

Bürgerort

Nationalität

Telefon Privat 

Mobile

E-Mail

Geschäftsadresse

Telefon Geschäft

Muttersprache

AHV-Nummer

Berufliche Grundbildung

andere Ausbildungen

Anmeldeformular  
Führungsfachmann/Führungsfachfrau
mit eidg. Fachausweis



DIE ANMELDUNG MUSS WEITERE FOLGENDE  
UNTERLAGEN BEINHALTEN:

	– Lebenslauf
	– Fähigkeitszeugnis, Maturitätszeugnis o.ä.  (Kopie)
	– ev. Fachausweise, Diplome etc. (Kopie)

Mit dieser Anmeldung anerkenne ich die im Internet aufgeführten  
Geschäftsbedingungen

Ort und Datum	

Unterschrift

ADRESSE

BWZ Rapperswil-Jona
Sekretariat Weiterbildung
Zürcherstrasse 1 
8640 Rapperswil

LEHRGANGSGEBÜHREN

Kosten Gesamtlehrgang: 	 CHF 10'350.00
Kosten Leadership-Zertifikat: 	 CHF 4'300.00
Kosten Management-Zertifikat: 	 CHF 4'600.00
Kosten Prüfungsvorbereitung: 	 CHF 1'450.00
Die Preise beinhalten Unterricht, Lehrmittel, digitale Lernplattform und 

interne Prüfungen.

Kosten für SVF-Zertifikatsprüfungen und für die Berufs-
prüfung werden vom Prüfungsträger separat verrechnet.

 Ich möchte die Lehrgangsgebühren in Raten zahlen,  
und zwar  
 

2 3 4 5 6

Raten pro Semester 

(Zutreffendes bitte unterstreichen. Bis zu drei Raten ohne Aufpreis.  
Ab der vierten Rate fällt eine Gebühr von 10 Franken pro Rate an).

 Ich besitze einen Gutschein (Original liegt bei)



Ihre Vorteile am BWZ Rapperswil-Jona

	– Überschaubare Klassengrössen 
	– Engagierte Dozierende auch über den Unterricht hinaus
	– Persönliche Betreuung durch Studiengangsleitung
	– Überdurchschnittliche Erfolgsquote bei den Berufsprüfungen
	– Moderne Infrastruktur
	– Praxiserfahrene Fachdozenten
	– Vernetzung von Theorie und Praxis
	– Ratenzahlungen ohne Aufpreis
	– persönliche Atmosphäre
	– garantierter Schulungsort

Auf unserer Internetseite  
bwz-rappi.ch können Sie weitere  
Informationen downloaden.



Zürcherstrasse 1+7
8640 Rapperswil

Tel. 058 228 20 20

weiterbildung@bwz-rappi.ch
www.bwz-rappi.ch

von Pfäffikon SZ

von Wattwil

Parkhaus  
Sonnenhof

Parkhaus
Schanz

Parkplatz
Tüchelweiher

City Parkhaus

Parkplatz
Bahnhof

Parkhaus See

Bahnhof 
Rapperswil

von Zürich

BWZ RAPPERSWIL-JONA


